Szada, Székely Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtar

Konyvtaranak hasznalati szabalyzata

Szolgaltatasok

- akonyvtarlatogatas, a gylijtemény helyben haszndlata ( olvasoterem,
helytorténet)

- az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata (Szirén )

- informacid a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

- tdjékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak allomanyardl ( Szirén
rendszer, interneten elérhetd informaciokbél)

- konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolcsonzése,
el6jegyzése a kolcsonzési hataridé meghosszabbitasa, konyvtari
kolcsonzés

- szakirodalmi tajékoztatas, sajtofigyelés

- Internet hozzaférés biztositasa, ingyenesen

- el6zetes bejelentések alapjan csoportok fogaddsa, csoportos konyvtari
foglalkozasok tartasa

- rendezvények szervezése, kiadllitasok rendezése

- szamitogépes szolgaltatasok ( szoveg szerkesztés, nyomtatas, masolas)

Bevezeto:

A konyvtar nyilvanos konyvtar és kozszolgalati intézmény, ennek megfelel6en
rendelkezésre all minden érdeklédének a kényvtari jogszabalyokban, a
szervezeti és mikodési szabalyzatban valamint a kdnyvtarhasznalati
szabdlyzatban rogzitett mdédon.

Fenntartd: Szada Nagykdzség Onkormanyzat



Szolgaltatd hely neve, cime, nyitvatartasi idépontja:
Székely Bertalan Mlivel6dési Haz és Kényvtar (Faluhdz)

2111 Szada, Dézsa Gyérgy ut 63.

Nyitva tartas:
Hétfé: 9-17
Kedd: 9-17
Szerda: 9-17
Csutértok: ZARVA

Péntek: 8-16

A hasznalat feltételei:

Beiratkozas:

Konyvtari tag lehet az, aki a regisztracié alkalmaval az adott id6szakban
beiratkozik. Ha a konyvtarhaszndld tagsagat megsziinteti, adatait,-
amennyiben nincs konyvtari tartozasa- toroljik a nyilvantartasbol.

A konyvtdri tagnak a regisztralds alkalmaval hitelt érdeml6 dokumentum (
személyi igazolvany vagy utlevél, didkigazolvany) felmutatdsaval igazolnia és
kozolnie kell sajat- ha kiskoru, képvisel6jének- alabb felsorolt adatait:

név

dllando lakcim

sziiletési hely, id6

anyja neve

személyi igazolvdny szama

kiskoruak esetében a képviseld aldirdsa, sziikséges adatai(mobil elérhetbség,
email cim)



A konyvtdr gyljti az alabbi adatokat is, de ezek megaddasa nem, kotelez6:
foglalkozas
munkahely

iskolai végzettség

A konyvtdri tag személyes adataiban bekdvetkezett valtozdsokat koteles
bejelenteni a kdnyvtarnak.

A regisztralt személyi adatokat a konyvtar kizardlag nyilvantartasa szamara
hasznalja, mas személynek, vagy szervezetnek at nem adja és nyilvanossagra
nem hozhatdak.

Beiratkozasi dij 18 éven fellliek szdmara 500 Ft / év, amely évente megujitasra
kerl. Diakoknak ingyenes!

A konyvtar szolgaltatasainak igénybevétele:
Konyvtarhasznald lehet barki, aki betér nyilvanos kényvtarunkba.
Téritésmentes szolgaltatasok:

A kulturalis javak védelmérdl és muzealis értékekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmlivel6désrél sz6lo 1997. évi CXL. Tv. alapjan minden
konyvtarlatogato jogosult az alabbi ingyenes szolgaltatasokra:

a, a dokumentumok (kényv, CD, tarsas jatékok, helyben haszndlata,

az allomanyfeltaré eszk6zok hasznadlata, segitségnyujtas kataldgusaink,
kézikonyvtarunk, hasznalatahoz, szakirodalmi tajékoztatas

b, A konyvtari dokumentum kdlcsdnzése
A kolcsonzés szabalyai:

csak beiratkozott olvasd kélcsondzhet barmilyen dokumentumot. Hatarid6 1
hdonap. Meghosszabbitas lehetséges, 3 hétre. Késedelmi dijat nem szamolunk
fel.

Tajékoztatds: a konyvtar, annak szolgaltatasairdl , rendezvényeirdl tajékoztatja
a telepllés lakoit plakatokon és szérdlapokon, helyi havi lapban, illetve
interneten keresztil.



A szolgdltatasok igénybevételének részletezése

Beiratkozas, regisztralas

A konyvtarlatogatok regisztralasa, beiratkozasa a konyvtaron belili kozponti
asztalndl torténik, a fentebb emlitett adatok rogzitésével. A konyvtarlatogato
olvasdjegyet kap. A tagsdg a beiratkozas id6pontjatél szamitott 1 évig érvényes.

Kolcsonzés, el6jegyzés, hosszabbitas

A konyvtari dokumentumok kdlcsonzését, a kdlcsonzési id6 meghosszabbitasat,
illetve minden informacidt, a konyvtarban lévé konyvtarosi asztalnal kaphatnak
meg a latogatok.

A konyvtar a kdlcsonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasot, a
megadott elérhetdségek egyikén értesiti.

A konyvtdri tagok szdmara kolcsondzhetd konyvek hagyomanyos ( betlirend-
szakrend) elrendezésben talalhatdak.

A konyvtarhaszndld minden korlatozas nélkil kézbe veheti a szabadpolcon
elhelyezett kényveket.

Olvasoterem

A konyvtar nyitvatartasi ideje alatt kényelmesen helyben olvasast, anyagok
feldolgozasat szolgalja.

A szabadpolcon elhelyezett dokumentumokat az olvasék minden korlatozas
nélkul kézbe vehetik, fel kell azonban hivni a figyelmiket arra, hogy azokat
hasznalat utan adjak at a szolgalatban lévé konyvtarosnak.

Téritéshez kotott szolgaltatasok:

- irodai szolgaltatasok ( nyomtatads, szkennelés, fénymasolas)

Egvéb szabdlyok:

- dohanyozni csak a kijel6lt helyen lehet
- ételt, italt a kdnyvtarba behozni tilos



Zar6 rendelkezés:

Szada Nagykdzség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete a Mdvel6dési Haz
és Konyvtar Konyvtdaranak hasznalati szabalyzatat az 1997. évi CXI
torvény 68.§ a, pontja alapjan ......ccccevvecvevecneenen, szdmu hatarozataval
jovahagyta.

Szada, 2018.01.17.



